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JADUAL PEPERIKSAAN PERKHIDMATAN PEMBANTU SETIAUSAHA PEJABAT
GRED N17 DAN SETIAUSAHA PEJABAT GRED N27
TAHUN 2010

BIL. NAMA PEPERIKSAAN KOD R oA TARIKH PEPERIKSAAN MASA
1. PEPERIKSAAN PERKHIDMATAN PEMBANTU SETIAUSAHA PEJABAT
GRED N17
BHG. | —(a) Pengambilan Nota 30 p.s.m.(Bahasa Malaysia)** - 13.08.2010 27.09.2010 (Isnin) Mulai 9.30
(b) Kemahiran Asas Komputer - - - -
(Ujian IT Skill Assessment and Certification (ISAC))*

BHG. Il - Perintah Am dan Peraturan-peraturan Pegawai Awam 7104B 13.08.2010 30.09.2010 (Khamis) 9.30 - 10.30

BHG. Il - Panduan Pengurusan Pejabat, Arahan Keselamatan,
Pekeliling Kemajuan Pentadbiran Awam dan Panduan 7104C 30.09.2010 (Khamis) 11.00 - 12.00
Berkaitan

2. PEPERIKSAAN PERKHIDMATAN SETIAUSAHA PEJABAT GRED N27

BHG.| — (a) Pengambilan Nota 50 p.s.m.(Bahasa Malaysia)** - 13.08.2010 28.09.2010 (Selasa) Mulai 9.30

(b) Kemahiran Asas Komputer
(Ujian IT Skill Assessment and Certification (ISAC))* _

BHG. Il - Perintah Am, Peraturan-peraturan Pegawai Awam, Arahan 7107B 13.08.2010 29.09.2010 (Rabu) 9.30 - 12.30
Perbendaharaan, Tatacara Pengurusan Stor Kerajaan,
Perlembagaan dan Undang-undang Am

BHG. lll = Panduan Pengurusan Pejabat, Arahan Keselamatan, 7107C 30.09.2010 (Khamis) 9.30 - 11.00
Pekeliling Kemajuan Pentadbiran Awam dan Panduan
Berkaitan, Pengurusan Maklumat Melalui HRMIS dan
Perhubungan Awam

PANDUAN PERMOHONAN:

1. Peperiksaan yang bertanda*. Permohonan hendaklah dibuat melalui/dan oleh Ketua Jabatan ke Institut Tadbiran Awam Negara (INTAN) yang berhampiran dan tidak perlu mengisi borang
permohonan.

2. Peperiksaan yang bertanda**. Permohonan hendaklah dibuat melalui/dan oleh Ketua Jabatan ke Jabatan Perkhidmatan Awam (JPA) seperti alamat yang tertera di bawah dan tidak perlu
mengisi borang permohonan.

3. Peperiksaan yang bertanda***. Peperiksaan Bahasa Malaysia/Bahasa Melayu Khas hanyalah bagi pegawai Kumpulan Pengurusan & Profesional yang syarat lantikannya lulus Bahasa
Malaysia di peringkat SPM sahaja. Permohonan dibuat dengan mengisi borang permohonan dan di hantar ke Cawangan Pengurusan Kompetensi.

4. Calon - calon digalakkan memohon seawal yang mungkin sebelum tarikh tutup permohonan. Permohonan yang diterima selepas tarikh tutup akan ditolak.

5. Borang Permohonan Peperiksaan, Jadual Peperiksaan, Semakan Status Permohonan dan Semakan Keputusan Peperiksan boleh/hendaklah dibuat secara online melalui laman web
Jabatan Perkhidmatan Awam (JPA) http://www.kompetensi.jpa.gov.my/peperiksaan/#

6. Slip Akuan Terimaan permohonan hendaklah dicetak sebagai bukti permohonan telah dibuat.

7. Calon —calon yang tidak mendaftar tidak dibenarkan menduduki peperiksaan.

8. Calon —calon hendaklah/boleh menyemak pusat dan angka giliran peperiksaan melalui laman web JPA, DUA (2) MINGGU sebelum peperiksaan.

9. Calon —calon hendaklah MENCETAK DAN MEMBAWA SLIP ARAHAN CALON, KAD PENGENALAN DAN ALATULIS ketika menghadiri peperiksaan.

10. Calon —calon TIDAK DIBENARKAN MENUKAR PUSAT PEPERIKSAAN kecuali mendapat kebenaran secara bertulis daripada urus setia peperiksaan di Cawangan Pengurusan Kompetensi,
JPA.

11. Calon —calon hendaklah MENGISIKAN NAMA DAN ALAMAT PEJABAT DENGAN LENGKAP semasa mengisi borang permohonan secara online.
Calon — calon DIWAJIBKAN BERPAKAIAN PEJABAT SEMASA MENGHADIRI PEPERIKSAAN. Jika tidak mengikut peraturan Ketua Pengawas boleh menghalang calon — calon daripada
menduduki peperiksaan.

MAKLUMAN:

Jadual Peperiksaan Perkhidmatan Awam juga boleh diperolehi daripada alamat — alamat seperti berikut:

1. Bagi calon — calon di Semenanjung Malaysia :
(i) Jabatan Perkhidmatan Awam, Bahagian Perkhidmatan

2. Bagi calon — calon di Sarawak :
Setiausaha Bahagian
Suruhanjaya Perkhidmatan Awam Malaysia, Cawangan Sarawak
Tingkat 10, Bangunan Sultan Iskandar
Jalan Simpang Tiga
93520 KUCHING, SARAWAK
Tel: 082 — 240011 / 242327

Cawangan Pengurusan Kompetensi, Aras 5

Sapura @ Mines, 7, Jalan Tasik, The Mines Resort City
43300 SERI KEMBANGAN, SELANGOR

Tel: 03 — 89464500

(i) Semua Kementerian dan Ibu Pejabat Jabatan Persekutuan;
(i) Semua Pejabat Daerah/Jajahan;

(iv) Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri;

(v) Semua Jabatan Pendidikan Negeri.

3. Bagi calon — calon di Sabah dan Wilayah Persekutuan Labuan :
Setiausaha Bahagian
Suruhanjaya Perkhidmatan Awam Malaysia, Cawangan Sabah
Aras 1, Blok A, Kompleks Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
Jalan UMS/Sulaman
88450 KOTA KINABALU, SABAH
Tel: 088 — 488922 / 488918

LEMBAGA PEPERIKSAAN PERKHIDMATAN AWAM
JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA




